A" 74
Real Casa de la Moneda
M Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre

DIRECCION DE SISTEMAS DE INFORMACION
DEPARTAMENTO CERES
AREA DE REGISTRO

CERTIFICADOS EMITIDOS POR LA FNMT - RCM BAJO LA DENOMINACION DE
CERTIFICADOS AC REPRESENTACION

CERTIFICADOS DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA

CERTIFICADOS DE REPRESENTANTE DE ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURIDICA

[PROCEDIMIENTOS DE REGISTRO]

Version 1.2



ey
M

Direccién de Sistemas de Informacion

Real Casa de la Moneda Departamento CERES

Fabrica Nacional

de Moneda y Timbre Area de Registro

CERES
NOMBRE FECHA
Elaborado por: | Area de Registro 27 de abril de 2016
Revisado por:
Aprobado por:
HISTORICO DEL DOCUMENTO
Version Fecha Descripcion Autor
1.0 27 de abril | Creacién del documento. Area de Registro
de 2016
1.1 7 dejulio |Se elimina el formulario para la suspensién y | Area de Registro
de 2016 cancelacién de la suspension una vez que
puede realizarse esta operacion a través de la
aplicacién de registro
1.2 25 de Se modifica el Anexo II. Documentacion a|Area de Registro
noviembre | aportar, para los certificados de representante
de de 2016 | de entidades sin personalidad juridica, en lo
relativo a Documentacion relativa a la entidad.
Se modifica el texto de los documentos
necesarios para la acreditacion, asi como que
pasan a formar el Anexo IV.

Referencia: Documento clasificado como: Piiblico / Distribucion limitada

AENOR

ER

Empresa
Registrada

ER-D039/1996.

Cestificaion
Authosifies

Trustod S
Voluntary Validation

Procedimientos de registro

Certificados AC representaciéon

Certificados de Representante de persona juridica - Certificados de Representante de entidades
sin personalidad juridica

Version 1.2

Pagina 2 de 30




\@ ’ Direccion de Sistemas de Informacion

M II:{éebénlfilcgﬁaac%en;? Moneda @J Departamento CERES

de Moneda y Timbre CERES Area de Registro

Indice
L. INEPOAUCCION ...t et 6
2. Acrénimos Y definiCIONeS.........ccciiiiiiimiiiiiiiiiiiiic e e 6
2.1, ACIONIINOS.....oiiiiiiiiiiiicicic s et 6
220 DEfINICIONES .......coiuiiiiiiiiiiiiicciie e e 7
3.  Entidades involUCradas ...........ccccoiviiiiiimiiiiiiiiiiiiicc e 9
4. Clases de Certificados .........ccciiiiiiiiiiiiiiiiic s 9
4.1.  Certificados de Representante de persona juridica para uso en el dmbito de las administraciones
PUDBLICAS ...ttt b et e he ettt ettt 9
42.  Certificados de Representante de para entidad sin personalidad juridica ..............cccoeeeveeuccnunnnes 9
5. Gestion de solicitudes de registro. Consideraciones previas...........c.cceeeeevveerieeneiniceeenennnnene. 10
6.  Expedicion de certifiCados.........ceoiririeuimerinieieiiineiciciceretec ettt ettt 11
6. 1. INrOAUCCION ..ouiiiiiiiceiiicc ettt e 11
6.2.  Procedimiento de IeGIStIO .......ccovirieiiririeiciee e e 11
0.2.1. SOLCIEUG ..ottt et 11
6.2.2.  Acreditacion de la identidad.........ccooueueininireiiincic e 12
6.2.3.  Envio de la solicitud a la FNMT - RCM.......cccccuniiiiiiiiiinniecinee e 14
6.2.4.  Expedicion de 105 certificados. ........ovueuiininirieiiiniicciiccireteeeee e 14
6.2.5.  Notificacion de la expedicion de los certificados..........ccccouvveeene e, 14
6.2.6.  Descarga de 1os certificados .........cccoouvuiuiininiriiiiniiiiic e 15
7. Revocacion de certifiCados .........coeioiiriiiiiiiiiiiiiiiccce e e 15
7.1, ConsSideraciones PreVIAS...........cccccirriruiuiuiririiuiiiniieieieireee ettt st eae e 15
7.2 Procedilmiento .......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiccicc e e 16
7210 SOHCIEUA ..o s 16
7.2.2.  Revocacion de 10s certificados ..........cccouvriuiininiiiiiiiiiicce s 20
7.2.3.  Notificacion de la revocacion de los certificados ..........ccccooeveivviiiniiiiiiiiinicne, 20
AENOR Ceticatan

Ez;;:;;as:m —el -Net? '/ ROIB  Trustod Sio

Voluntary Validation

ER-D039/1996.

Procedimientos de registro
Certificados AC representaciéon

Certificados de Representante de persona juridica - Certificados de Representante de entidades
sin personalidad juridica

Version 1.2 Pagina 3 de 30



\ T T4 ’ Direccion de Sistemas de Informacion
[ ]
Real Casa de la Moneda '
M Fabrica Nacional &"J Departamento CERES
de Moneda y Timbre Area de Registro

7.2.4.  Publicacion de los certificados.............coouviiiiiiiniiiiiniiiniiiic 20

8.  Suspension de CertifiCados .........couueuirmerieucinirieiciieie ettt et 21
8.1.  Consideraciones PreVias.........c.cccceeireririiriiiinirieirieeeiet ettt e 21
8.2, Procedilmi@nto .........ccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicc e s 21
821, SOLCIEUM ..ottt e 21
8.2.2.  Suspension de 10s certificados ........coveuermririeucinirieciiecec e 21
8.2.3.  Notificacion de la suspension de los certificados.........cccovvveeuecineienieicciiniecicee. 21
8.2.4.  Publicacion de los certificados..........cccccuriiiiiiiiiiiiii e 22

9.  Cancelacion de 1a SUSPENSION .....c.ccuvueueeiirieieiiinieieieieee ettt et s e 22
9.1.  CONSIAETACIONES PIEVIAS .....evveviuireiueiiieieieiteee ettt et eeae coesa et e s e sa s s 22
9.2, Procedilmiento ........ccccciiiiiiiiiiiiiiiiii e s 22
9.21.  SOHCIEUM ..o s 22
9.22.  Levantamiento de la SUSPENSION .........ccccvviiriiiiiiiiiiiiiiicie e e 23
9.2.3.  Notificacion de la cancelacién de la suspension de los certificados..........ccccceueuenneeee. 23

10, RENOVACION ...uoiiiiiiiiiiiici e st 23
Anexo I. Direcciones de Internet para la solicitud y descarga de los certificados ..........c.cccceueueunnnee 24
Certificados de persona JUrfdiCa ..........cocovverueuiiririeiiiriiecre e e 24
SOICIEU. ..o s 24
DIESCATZA ...t e 24
Certificados de entidades sin personalidad juridica ...........cccceceiviiiiiniiiinn e, 24
SOICIEU. ..o e 24
DIESCATEA ...ttt bbb 24
Anexo II. Documentacion @ apoOrtar............cociverieiiiiiiiiniiieieeeeee et et 25
Certificados de Persona JUITAICa ... ....ccerirririeucirncicrccer et et 25
Documentacion relativa a la entidad ..o 25
Documentacion relativa al Representante..............occcveevevineiiiiiniiinicnieiis et 25

AENOR Cestiication

Buthesifies

Ez;;:;;as:m —el -Net? '/ ROIB  Trustod Sio

Voluntary Validation

ER-D039/1996.

Procedimientos de registro
Certificados AC representaciéon

Certificados de Representante de persona juridica - Certificados de Representante de entidades
sin personalidad juridica

Version 1.2 Pagina 4 de 30



\ T4 ’ Direccion de Sistemas de Informacion
L] -
M %ebarilcgﬁaac%en;? Moneda ~ Departamento CERES
de Moneda y Timbre CHRES Area de Registro
CERED

Certificado de Entidad sin personalidad jurfdica ..........occeeererueeriinieciinniecins e, 26
Documentacion relativa a la entidad ... 26
Documentacion relativa al Representante.............occcvecveviniiiiiiniiinicniniis et 27

Anexo III. Ejemplo de poder especial tiPo ........ccoeivieirieiiriiiniiiniciiinieeetnee s 28
Anexo IV. Documentacién para acreditar la identidad de una persona fisica .........cccccocvevrrcuceennnnee 30

Ciudadanos eSPANIOLES ........c.cccueiiiiiriiiiiic e e 30

Ciudadanos de la UniOn EUTOPea ........ccccevirieuiiniiieiiiicceeeee et et 30

Ciudadanos EXITANJEIOS .......cccevvveieuiirieieeieee ettt ettt et 30

AENOR Ceticatan

Ez;;:;;as:m gi » Net? '/ ROIB  Trustod Sio

Voluntary Validation

ER-D039/1996.

Procedimientos de registro
Certificados AC representaciéon

Certificados de Representante de persona juridica - Certificados de Representante de entidades
sin personalidad juridica

Versiéon 1.2 Pagina 5 de 30



’ Direccién de Sistemas de Informacion
w

\T.14
M %e;}cgﬁaacgerlg? Moneda J Departamento CERES
de Moneda y Timbre Area de Registro

1. INTRODUCCION

La gestion de certificados supone la realizacion de una serie de tareas en funciéon de los
requerimientos de los usuarios. Estas tareas se han de llevar a efecto por parte de los solicitantes o
representantes del certificado, los registradores, a través de las oficinas de registro, y la Fébrica
Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda (en adelante FNMT -RCM).

Este documento contempla los procedimientos a seguir por las partes involucradas en la gestiéon de
los certificados en el ambito de la AC Representacion, y para los referidos como certificados de
Representante de persona juridica y certificados de Representante de entidad sin personalidad juridica.

Para que un usuario pueda acceder a los servicios de certificacion ofrecidos por la FNMT -RCM es
necesario que se realice una operacion previa de registro en la infraestructura, la cual se realizard a
través de la red de oficinas de registro designadas por el Organo, Organismo o Entidad Publica (en
adelante Organismo) correspondiente.

En esta operacion de registro, la FNMT -RCM a través de la oficina de registro verifica la identidad
del usuario y recoge los datos necesarios para emitir, revocar y en su caso suspender y cancelar la
suspension del certificado correspondiente.

Las operaciones de registro (tanto para la expedicion como para la revocacién y en su caso la
suspension y cancelacion de la suspension de certificados) requieren siempre la comprobacién de
la identidad del solicitante la cual se realizard a partir del documento de acreditacion que
corresponda.

Todos los procedimientos aqui descritos estan basados y soportados por la DPC, asi como por las
Politicas y Pricticas de Certificacion Particulares correspondientes a estos certificados.

2. ACRONIMOS Y DEFINICIONES

2.1. ACRONIMOS

AAPP Administraciones Publicas

DGPC Declaracion General de Practicas de Certificacion
DI Datos de Identidad

DPC Declaracién de practicas de certificacion

FNMT - RCM Fabrica Nacional de Moneda y Timbre - Real Casa de la Moneda

AENOR Cestification
Authosifies
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Lista de certificados revocados
Prestador de Servicios de Certificacion

Responsable de operaciones de registro

Aplicacion Web mediante la cual se gestionan las solicitudes de
expedicién y revocacion de un certificado.

Aplicacion Web mediante la cual se solicita la expedicion de un
certificado y posterior descarga del certificado.

Es la activacion de un certificado previamente suspendido, lo que supone
que dicho certificado vuelve a estar operativo.

Es la certificacion electrénica expedida por la FNMT-RCM a una entidad
sin personalidad juridica que vincula un firmante a unos Datos de
verificacion de firma y confirma su identidad en el ambito tributario y
otros &mbitos admitidos por la legislacién vigente.

Es la certificacion electrénica expedida por la FNMT-RCM que vincula un
firmante a unos datos de verificaciéon de firma y confirma su identidad.
Este certificado se corresponde con el certificado tradicionalmente
utilizado por las Administraciones Publicas para el &mbito tributario y
que, posteriormente, ha sido admitido para otros ambitos. Por tanto, este
certificado se expide a las Personas Juridicas para su uso en sus relaciones
con aquellas Administraciones Publicas, Entidades y Organismos
Pablicos vinculados o dependientes de las mismas.

Persona juridica o entidad sin personalidad juridica en nombre de las
cuales actta el firmante de un certificado de los incluidos en la
Declaracién de Practicas y Politicas de Certificacién Particulares.

Voluntary Validation

Procedimientos de registro

Certificados AC representaciéon

Certificados de Representante de persona juridica - Certificados de Representante de entidades
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Entidades sin Son las entidades a las que se refiere el articulo 35.4 de la Ley General
personalidad Tributaria y resto de legislacion aplicable.

juridica

Firmante Es la persona fisica que posee un dispositivo de creacion de firma y que

acttia (realiza la firma) en nombre propio o en nombre de la Persona
juridica a la que representa.

Persona juridica  Persona o conjunto de personas agrupadas que constituyen una unidad
con finalidad propia, la cual adquiere, como entidad, capacidad juridica y
de obrar distinta de la del miembro o de los miembros que la componen.

Prestador de La persona fisica o juridica que presta uno o més Servicios de Confianza
Servicios de de conformidad con lo establecido en el REGLAMENTO (UE) N°
Confianza 910/2014 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO de 23 de

julio de 2014, relativo a la identificacion electrénica y los servicios de
confianza para las transacciones electrénicas en el mercado interior y por
el que se deroga la Directiva 1999/93/ CE.

Registro de Procedimiento por el que mediante una aplicacion Web, se toman los

usuarios datos personales de un solicitante, la entidad representada y solicitante en
su caso, se confirma su identidad y se formaliza su contrato con la FNMT-
RCM para la expedicién, suspension, cancelaciéon de la suspensién o
revocacion de un certificado.

Representante Persona fisica que acttia en representacién, legal o voluntaria, de una
Persona juridica o una Entidad sin personalidad Juridica.

Revocacién de Procedimiento por el cual la FNMT-RCM deja sin efecto la validez del
certificados certificado, previa solicitud del solicitante del certificado, bien de forma
directa o mediante persona autorizada.

Solicitante Persona fisica mayor de 18 afios o menor emancipado, que previa
identificacién, solicita una operacion relativa a un Certificado en nombre
de la Entidad representada. A efectos de las presentes Politicas y Practicas
de Certificacion Particulares coincidird con la figura del Representante.
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CERES
Suspensién de Es la revocacion temporal de un certificado, dejando sin efecto al mismo
certificados durante un periodo de tiempo determinado.

ENTIDADES INVOLUCRADAS

Las partes que estan involucradas en este proceso son las siguientes:

* Las personas fisicas y juridicas, los Organismos Puablicos y los solicitantes de los
certificados.

* La FNMT-RCM que acttia como Prestador de Servicios de Certificacion, y oficina de
registro.

CLASES DE CERTIFICADOS

4.1. CERTIFICADOS DE REPRESENTANTE DE PERSONA JURIDICA PARA USO EN EL AMBITO DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS

Certificados emitidos por la AC Representacion cuyo ambito de aplicacion seran las
administraciones publicas, organismos publicos vinculados o dependientes de las mismas. Se
emitiran de forma conjunta para poder ser utilizados por la AEAT, Gobierno de Navarra y la
CNMVY, asi como por aquellos otros organismos que los reconozcan.

Seran de pago y para su obtencién el solicitante deberd aportar la documentacion necesaria que
avale y permita la solicitud de dicho certificado por parte del representante (persona fisica) asi
como la autenticacién de la entidad representada.

4.2. CERTIFICADOS DE REPRESENTANTE DE PARA ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURIDICA

Certificados emitidos por la AC Representacion cuyo &mbito de aplicacion serd el tributario y otros
ambitos admitidos. No serdn de pago y para su obtenciéon el solicitante deberd aportar la
documentacion necesaria que avale y permita la solicitud de dicho certificado por parte del
representante (persona fisica) asi como la autenticacion de la entidad representada (sin
personalidad juridica).

1 Sustituyen a los actuales de Certificados de &mbito tributario y certificados para la CNMV, emitidos por la AC FNMT Clase 2
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GESTION DE SOLICITUDES DE REGISTRO. CONSIDERACIONES PREVIAS

* Lasolicitud de estos certificados solamente podra ser realizada por personas fisicas mayores de
edad o los menores que ostenten la facultad de emancipados2.

* Las solicitudes de expedicion de un certificado s6lo pueden ser realizadas por el representante.
Las de suspension, cancelacion de la suspension y revocacién podran ser solicitadas por el
representante o una tercera persona autorizada.

* Las solicitudes de expedicion se gestionardn a través de las oficinas de registro habilitadas a tal
efecto.

» Las solicitudes de revocacion podran gestionarse a través de las oficinas de registro habilitadas
a tal efecto, de forma telefénica o en linea, accediendo a la pagina web de CERES.

* Los certificados tendrdn una duracién de dos afios y no podran ser renovados una vez que
hayan caducado.

* Cuando se solicite un tipo de certificado existiendo otro similar emitido por la FNMT - RCM a
través de la AC Representacién, una vez emitido el solicitado, el anterior se revocara
automadticamente (proceso de autorrevocacion).

* En el caso de que tuviera un certificado similar emitido por la AC de Clase 2 CA, éste
permanecerd activo hasta su caducidad.

* Un representante podra tener mas de un certificado para distintas entidades representadas.

=  Cuando se solicite una revocacién de un certificado, se realizara la revocacion del mismo en la
AC de Representacion, y si hubiera uno similar en la de Clase 2 CA, también se revocaria este
certificado.

» El Cddigo de Solicitud obtenido en la fase previa de obtencién de un certificado tendra una
validez de cuarenta (40) dias, transcurridos los cuales, si no se ha continuado con el proceso de
solicitud y descarga del certificado, perderd su validez, teniendo que realizar una nueva
solicitud y por lo tanto obtener un nuevo cédigo, en el caso de que se quiera continuar con
dicha peticion.

» Estos certificados se emitirdn con la cualidad de certificados reconocidos y seran emitidos en
software. El usuario podra exportar el certificado a un dispositivo de almacenamiento portatil
o0 una tarjeta criptografica.

2 Segtn lo dictado por la normativa al efecto, vigente en el momento de la solicitud del certificado.
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= Para los certificados de representante de persona juridica, el pago de los certificados se
realizara a través de una tarjeta bancaria de crédito o débito. Este pago se hara en el momento
previo a la descarga del certificado, siguiendo las instrucciones que le ird mostrando la
aplicacion.

6. EXPEDICION DE CERTIFICADOS
6.1. INTRODUCCION

El procedimiento contemplado abarca todas las operaciones que se han de realizar desde el inicio
de la solicitud de expedicién del certificado hasta que éste es descargado por el representante del
mismo.

En este procedimiento de solicitud se toman los datos identificativos del representante y de la
entidad representada. Ademds se confirma la identidad de ambas figuras y la capacidad del
representante para realizar la solicitud en nombre de la entidad representada para la cual se emite
el certificado y se formaliza su contrato con la FNMT - RCM. Posteriormente, y una vez realizadas
las comprobaciones pertinentes, se procedera a la expedicion del certificado solicitado.

La acreditaciéon de la identidad y capacidad de representacion de las distintas figuras que
intervienen en el proceso de solicitud, asi como la aportaciéon de documentacién, se realizard a
través de las oficinas de registro habilitadas a tal efecto.

6.2. PROCEDIMIENTO DE REGISTRO

6.2.1. Solicitud
El representante, realizara la solicitud para el certificado correspondiente a través de la Web que a
tal efecto ha dispuesto la FNMT - RCM5.
Deberé realizar los siguientes pasos
1. Aportar la siguiente informacién

* Referida a la entidad representada:
v Su numero de identificacion fiscal (NIF).

* Referida al representante:

3 Ver Anexo I de este documento
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v" Direccién de correo electronico

2. Aceptacion de las condiciones de expedicion. Con esta accién el solicitante (representante)
manifestard su voluntad de obtener un certificado de Representante de persona juridica o
certificado de Entidad sin personalidad juridica, y dard su consentimiento para que la FNMT-RCM
pueda validar sus datos mediante consulta al Sistema de Verificacion de Datos de Identidad.

3. Generacion de las claves ptiblica y privada. En el proceso de envio de la solicitud, se generara
el par de claves?, publica y privada, enviando, junto a la solicitud y de forma transparente para
el solicitante, el CSR (la clave puablica firmada con su clave privada).

4. Envio de la solicitud a la FNMT - RCM. Una vez aportada la informacion requerida, ésta serad
enviada a la FNMT - RCM.

5. Generacion del Codigo de Solicitud. La FNMT-RCM, recibida la solicitud, generara un cédigo
tnico (Codigo de Solicitud) vinculado a esta solicitud.

6. Envio del Cédigo de Solicitud al representante (solicitante). Una vez generado este codigo, y
comprobada la validez de la informacion recibida, devolvera este Codigo de Solicitud® al
solicitante a través de la direcciéon de correo electrénico aportada por éste en el momento de
solicitar el certificado®.

6.2.2. Acreditacion de la identidad

6.2.2.1. A través de una oficina de registro

Personacion ante las oficinas de registro

El solicitante debera personarse” fisicamente ante cualquier oficina de registro con la que la FNMT
- RCM tenga suscrito un acuerdo de colaboraciéns. Esta comparecencia se llevara a cabo segun el
criterio vigente de la FNMT-RCM al objeto de que ésta sea homogénea en todos los casos.

4 El par de claves se generaran en el propio navegador.

5 Se recomienda guardar este Codigo de Solicitud durante todo el ciclo de vida del certificado. En caso de querer hacer una revocacion
telefénica de este certificado este cédigo le sera solicitado (Vea el apartado 6.2.1.3 A través del Centro de Atencion Telefonica (CAT) de la
FNMT - RCM (revocacion telefénica) de este documento).

6 Ademas se le informara de las siguientes fases del proceso de obtencién del certificado.

7 La personacion del solicitante no serd indispensable si la firma en la solicitud de expedicién de un certificado ha sido legitimada
mediante presencia notarial, no admitiéndose legitimaciones realizadas por conocimiento personal de la firma por parte del notario, por
cotejo con otra firma original legitimada o por cotejo con otra firma que conste en el protocolo o Libro Registro a su cargo.
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Datos y documentacién
En este acto, el solicitante aportara los siguientes datos y documentacion:

* De la entidad representada: Datos de identificacién®, domiciliarios y de contacto. Ademaés
deberda aportar, en la oficina de registro habilitada, la documentacién relativa a la
acreditacion de la entidad representada y de su existencia. Esta documentacién serd la que
consta en el Anexo II. Documentacion a aportar de este documento).

* Del representante (solicitante): Datos de identificaciéon, domiciliarios y de contacto.
Ademas, debera aportar, en la oficina de registro habilitada, la documentacion relativa a la
identidad del representante, asi como de su capacidad y vigencia de representacioén. Esta
documentacion serd la que consta en el Anexo II. Documentacion a aportar, de este
documento). En cuanto a los datos de identidad del representante (solicitante) deberan ser
acreditados con un documento de identificaciéon!? valido y vigente!®:

En referencia a la capacidad y vigencia de la representacion del representante, y para el caso de
organismos publicos podra contemplarse, en vez de un poder notarial, un documento firmado y
sellado por un cargo con capacidad de autorizacion del organismo, junto con su nombramiento en
el BOE.

* De la expedicion: El Codigo de Solicitud.

Condiciones de uso de los certificados

Las condiciones de uso de los certificados, se aceptaran y firmardn de forma electrénica por el
solicitante/representante en el momento de la descarga del certificado solicitado. El solicitante
tiene la opcién de conservar e imprimir las condiciones de uso desde su dispositivo.

No obstante, la aplicacién de registro generara un documento!2 que debera imprimirse y guardarse
por la Oficina de Registro junto con la documentacién aportada en el momento del registro. De

8 En estos momentos son: Agencia Estatal de Administracién Tributaria (AEAT), Gobierno de Navarra y la Comisién Nacional del
Mercado de Valores (CNMV).

9 En el caso de entidades sin personalidad juridica, ademés del NIF y razén social, debera aportar el tipo cle entidad.
10 Ver Anexo IV de este documento.

11 ] encargado de la acreditacién en la oficina de registro verificara que los documentos aportados cumplen todos los requisitos para
confirmar la identidad del solicitante.

12 Recogera los datos del solicitante, las condiciones de uso del certificado, los datos registrales, el identificador de los documentos
publicos que acreditan las facultades del representante (c6digos de organismo, oficina de registro, puesto y registrador donde se realiz6
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este documento, justificante, podrd darse una copia al solicitante en el caso de que la solicitara
como una evidencia de la realizacién de dicha solicitud.

6.2.3. Envio de la solicitud a la FNMT - RCM

Una vez confirmada la identidad del representante, sus facultades de representacion y aceptadas
las condiciones de expedicion por parte de éste, el registrador procedera a validar los datos y a
enviarlos a la FNMT-RCM. Esta transmisiéon de informacion se realizard mediante comunicaciones
seguras establecidas para tal fin entre la oficina de registro y la FNMT - RCM.

Los datos personales y su tratamiento, en su caso, quedardn sometidos a la legislacion especifica
6.2.4. Expedicién de los certificados
Recibida la solicitud por parte de la FNMT - RCM, ésta procedera a la generacion y expedicion del

certificado solicitado.

En este proceso, la FNMT - RCM, confirma y valida la informacién recibida de conformidad con la
remitida por la oficina de registro.

Ademas, la FNMT - RCM actuara eficazmente para:

a) Lograr que la informacion incluida en el certificado se base en la informaciéon
proporcionada por la oficina de registro correspondiente.

b) No ignorar hechos notorios que puedan afectar a la fiabilidad del certificado.
6.2.5. Notificacion de la expedicion de los certificados

Una vez emitido el certificado, la FNMT - RCM comunicara la disponibilidad del certificado para
que pueda ser descargado a partir de ese momento.

Esta comunicacion se hara:

v’ A la entidad representada. A través de la direccion de correo electrénico aportada por el
representante en la oficina de registro, en el momento de la acreditacion de su identidad
para la solicitud de expedicion del certificado.

v' Al representante. A través de la direccion de correo electronico aportada por el solicitante
en el momento de la solicitud del certificado emitido.

la acreditacion para la solicitud, asi como la fecha y hora en que se solicit6 la peticion), y que vinculan el certificado emitido con la
documentacién aportada en la solicitud.
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6.2.6. Descarga de los certificados

La descarga de los certificados s6lo podra hacerse desde el mismo dispositivo desde donde se
realiz¢ la solicitud del certificado. Esta operacion se realizara a través de la Web que a tal efecto ha
dispuesto la FNMT - RCM 13,

Para ello, se deberan realizar los siguientes pasos:
1. Aportar la siguiente informacién
v" El numero de identificacion fiscal (NIF) de la entidad representada.
v' El Cédigo de Solicitud que se obtuvo en el momento de la solicitud del certificado.

2. Aceptacion de las condiciones de uso del certificado!. El solicitante firmard estas
condiciones de uso con el Codigo de Solicitud!> obtenido en el momento de la solicitud.

3. Pago del certificado® 17. En el caso de que el certificado sea de Representante de persona
juridica se procederd a abonar el importe correspondiente, como paso previo a su descarga.

4. Descarga: Una vez realizado el pago del certificado, el solicitante podra proceder a la
descarga del certificado.
7. REVOCACION DE CERTIFICADOS
7.1. CONSIDERACIONES PREVIAS
* La revocacion de certificados implica, ademds de su extincién, la finalizacién de la relacion
y régimen de uso del certificado con la FNMT-RCM.

* La revocacion podra realizarse segin las causas y condiciones expuestas en la DPC
correspondiente y relativa a este tipo de certificados.

* Larevocacion de los certificados podra realizarse durante el tiempo de validez que se hace
constar en el certificado.

13 Ver Anexo I de este documento.

14 Sin esta aceptacion de las condiciones de uso no se puede acceder a la descarga del certificado.

15 g1 Codigo de Solicitud actuara como una clave concertada, vélida para la realizacion de firmas electronicas.

16 No esta contemplado el pago de ningtin importe para los certificados para entidades sin personalidad juridica.

17'S6lo en el caso de que el pago se efecttie mediante tarjeta bancaria.
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» Larevocacion de un certificado podra realizarlo el representante o una persona distinta con
la autorizacién correspondiente (solicitante).

*= La revocaciéon de un certificado supone que este proceso se realice tanto en el certificado
emitido por la FNMT - RCM a través de la AC Representaciéon como el existente, si lo
hubiera, en la autoridad de certificacién C FNMT Clase 2 CA.

* Lasolicitud de revocacién podré realizarse:
- En una oficina de registro.
- De forma telematica.
- Telefénicamente.

- De oficio.
7.2. PROCEDIMIENTO
7.2.1. Solicitud
7.2.1.1. A través de una oficina de registro

Personacién ante las oficinas de registro

El solicitante (representante u otra persona distinta autorizada) debera personarse fisicamente!8
ante cualquier oficina de registro con la que la FNMT - RCM tenga suscrito un acuerdo de
colaboracién'®. Esta comparecencia se llevara a cabo segtn el criterio vigente de la FNMT - RCM al
objeto de que ésta sea homogénea en todos los casos.

Datos y documentacion
En este acto, el representante de la entidad aportara los siguientes datos:

* De la entidad representada: Datos de identificacion?.
* Del representante?l: Datos de identificacion.

18 La personacién del solicitante no serds indispensable, si la firma en la solicitud de expedicién de un certificado ha sido legitimada
mediante personacién notarial.

19 En estos momentos son: Agencia Tributaria (AEAT), Gobierno de Navarra y la Comisién Nacional del Mercado de Valores (CNMV).
20 En el caso de entidades sin personalidad juridica, ademéas del NIF y razén social, debera aportar el tipo de entidad.

21 Persona fisica que acttio como representante en la solicitud de expedicién y que aparece como tal en el certificado a revocar.
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= Del solicitante: Datos de identificacién, domiciliarios y de contacto.
* De larevocacion: Numero de serie del certificado?? y causa de la revocacion.

Ademas, en el caso de que el solicitante no sea la persona fisica que aparezca como representante
del certificado a revocar, debera aportar un poder notarial?®> donde se haga constar la vinculacion
del solicitante con la entidad representada, la autorizacién expresa a revocar dicho certificado y la
siguiente informacién del certificado a revocar:

- De la entidad representada: Denominacién o razén social y NIF

- Del representante (persona fisica que aparece como tal en el certificado): Nombre,
Apellidos y NIF.

- Del certificado: Numero de serie y causa de la revocacion.

Los datos de identidad del solicitante deberan ser acreditados por un documento de
identificacién?* vélido y vigente?.

Firma del contrato

Las condiciones de revocacién de los certificados se reflejardn en un documento (contrato) y se
aceptaran mediante la firma manuscrita del mismo por parte del solicitante.

Envio de la solicitud a la FNMT-RCM

Una vez confirmada la identidad del solicitante y aceptadas las condiciones de revocacion (firma
del contrato) por parte de éste, el registrador procedera a validar los datos y a enviarlos a la FNMT
- RCM. Esta transmision de informacién se realizard mediante comunicaciones seguras
establecidas para tal fin entre la oficina de registro y la FNMT - RCM.

Los datos personales y su tratamiento, en su caso, quedardn sometidos a la legislacion especifica

22 Esta informacién no es obligatoria.

23 Este poder notarial se debera guardar y custodiar por parte de la oficina de registro junto a la copia del contrato correspondiente y
durante el tiempo previsto por la legislacion vigente.

24 Ver Anexo IV de este documento.

25 El encargado de la acreditacién en la oficina de registro verificara que los documentos aportados cumplen todos los requisitos para
confirmar la identidad del solicitante.
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7.2.1.2. De forma telemdtica (con certificado electronico)

No sera necesaria la presencia fisica del solicitante ante una oficina de registro si, en el proceso de
solicitud de la revocacién de dicho certificado, el solicitante se identifica con el mismo certificado
electronico que va a revocar y atin vigente en ese momento.

Este servicio estard disponible las veinticuatro (24) horas del dia y los trescientos sesenta y cinco
dias (365) del afo.

Esta revocacion se realizard accediendo a la web que a tal efecto ha dispuesto la FNMT-RCM.

7.21.3. A través del Centro de Atencion Telefénica (CAT) de la FNMT - RCM (revocacién
telefénica)

Llamada al Centro de Atencién Telefénica

El solicitante debera realizar una llamada26 al CAT de la FNMT - RCM solicitando la revocacion
del certificado.

En el momento de la llamada el solicitante oira dos mensajes:

1. Seinforma al usuario que por medidas de seguridad la conversacién sera grabada y en caso
de disconformidad lo comunique inmediatamente a la operadora.
2. Informacién sobre la Ley Organica de Protecciéon de Datos (LOPD) vigente.

Aportacion de la identidad del solicitante
El solicitante tendra que aportar los siguientes datos:

* Datos de identidad: Nombre, Apellidos y el ntmero del documento de identidad
correspondiente.

= Datos domiciliarios

= Datos de contacto: Al menos una direccion de correo electrénico.

Acreditacion de que el solicitante estd autorizado a revocar el certificado

Esta acreditacion la hard mediante la aportacion del Codigo de Solicitud que obtuvo en el momento
de la solicitud del certificado.

26 Egte servicio se prestard a través del nimero de teléfono 902 200 616, 917 406 848 o 913 878 337.
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Aportacion de informacion del certificado a revocar:

* De la entidad representada: Denominacién o razén social y NIF.

* Del representante (persona fisica que aparece como tal en el certificado): Nombre,
Apellidos y NIF.

* Del certificado: Numero de serie y causa de la revocacion.

Verificacién de la informacion aportada por el solicitante

El registrador de la oficina de registro de la FNMT - RCM que esta tratando la solicitud de
revocacion comprobard que toda la informaciéon aportada por el solicitante es correcta y se
corresponde con el certificado a revocar.

En el caso de que esta informacion fuera incorrecta, el proceso de solicitud de la revocacion se
paralizaria indicandole al solicitante que realice esta solicitud a través de una oficina de registro.

Aceptacién de la solicitud de revocacion

La comunicacién entre el solicitante y el CAT quedara grabada y registrada?”, sirviendo de soporte
y garantias de la aceptacion de la solicitud de revocacion solicitada.

Tratamiento de la solicitud

El registrador, una vez comprobado que la informacién aportada se corresponde con el certificado
a revocar, procedera a procesar la peticion de revocacion del certificado.

Firma de Contrato

Como resultas de la revocacion se imprimiran tres copias del contrato, las cuales serdn firmadas
por el registrador, y a las cuales se les incorporara un sello relativo a este tipo de revocaciones
telefénicas.

27 Quedara grabada y registrada la siguiente informacién: Fecha, hora de inicio y hora final de la llamada; Objeto de la llamada:
revocacion del certificado; Nombre, Apellidos y ntiimero del documento del identidad del solicitante; si solicita el envio del contrato y si
asf fuera, la direccién postal al que se le ha de enviar.
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Envio de una copia del contrato al solicitante
En el caso de que el solicitante haya solicitado una copia del contrato se le enviara ésta a la
direccion postal que haya aportado previamente.

7.2.1.4. De Oficio

La FNMT - RCM podra revocar de oficio aquellos certificados que por diferentes causas? este PSC
entienda que no deben permanecer activos.

7.2.2. Revocacion de los certificados

Recibida la solicitud por parte de la FNMT - RCM, ésta procedera a la revocacion del certificado
solicitado.

7.2.3. Notificacion de la revocacion de los certificados

Una vez revocado el certificado, la FNMT - RCM comunicard a las partes la revocacion del
certificado.

Esta comunicacién se hara:

v’ A la entidad representada. A través de la direccion de correo electrénico aportada por el
representante en la oficina de registro, en el momento de la acreditaciéon de su identidad
para la solicitud de expedicion del certificado que se va a revocar.

v' Al representante. A través de la direccion de correo electrénico aportada por el solicitante
en el momento de la solicitud de expedicién del certificado a revocar.

v' Al solicitante de la revocacion. A través de la direccion de correo electrénico aportada por
el solicitante en el momento de la solicitud de revocacién del certificado.

7.2.4. Publicacion de los certificados

Una vez que la FNMT - RCM ha procedido a la revocaciéon del certificado, se publicara en el
Directorio la correspondiente LCR indicando:

v" El ntimero de serie del certificado revocado.

v" Lafecha y hora en que se ha realizado la revocacion.

28 Ver lo dispuesto en la DPC correspondiente a las causas de revocacién de un certificado.
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v" La causa de revocacion, si se hubiera mencionado.
8. SUSPENSION DE CERTIFICADOS
8.1. CONSIDERACIONES PREVIAS
* La suspension de certificados deja sin efectos el certificado durante un periodo de tiempo

determinado.

* La suspension de un certificado podra realizarlo el representante o una persona distinta
con la autorizacién correspondiente (solicitante).

* La FNMT-RCM procedera a suspender el certificado de forma provisional durante un plazo
de treinta (30) dias, plazo tras el cual se extinguira el certificado mediante su revocaciéon
directa por parte del PSC, salvo que se hubiera levantado la suspension por parte del
representante del mismo o una persona distinta con la autorizaciéon correspondiente
(solicitante), mediante la cancelacién de la suspensién. No obstante lo anterior, el plazo
previsto para la suspensiéon del certificado podra verse alterado en funcién de los
procedimientos judiciales o administrativos que lo pudieran afectar.

* Si durante el plazo de suspension del certificado éste caducara o se solicitara su revocacion,
se produciran las mismas consecuencias que para los certificados no suspendidos que se
vieran afectados por supuestos de caducidad o de revocacion.

8.2. PROCEDIMIENTO
8.2.1. Solicitud
8.2.1.1. A través de una oficina de registro

El mismo que se ha descrito para la revocacion de certificados, pero s6lo en lo que hace referencia
a la solicitud a través de una oficina de registro.

8.2.2. Suspension de los certificados

Recibida la solicitud por parte de la FNMT - RCM, ésta procedera a la suspension del certificado
solicitado.

8.2.3. Notificaciéon de la suspensién de los certificados

Una vez revocado el certificado, la FNMT - RCM lo comunicard, para su conocimiento.
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Esta comunicacién se hara:

v' A la entidad representada. A través de la direccion de correo electrénico aportada por el
representante en la oficina de registro, en el momento de la acreditacion de su identidad
para la solicitud de expedicion del certificado que se va a revocar.

v' Al representante. A través de la direccion de correo electronico aportada por el solicitante
en el momento de la solicitud de expedicion del certificado a revocar.

v' Al solicitante de la suspension. A través de la direccion de correo electrénico aportada por
el solicitante en el momento de la solicitud de suspension del certificado.

8.2.4. Publicacion de los certificados

Una vez que la FNMT - RCM ha procedido a la suspension del certificado, se publicara en el
Directorio la correspondiente LCR, indicando:

v El namero de serie del certificado suspendido.

v La fecha y hora en que se ha realizado la suspension.
9. CANCELACION DE LA SUSPENSION
9.1. CONSIDERACIONES PREVIAS

* Se podré solicitar la cancelaciéon de la suspensién de un certificado, siempre que ésta se
efecttie durante los treinta (30) dias siguientes a su suspension.

* La cancelaciéon de la suspension de un certificado podra realizarlo el representante de la
entidad del mismo o una persona distinta con la autorizacién correspondiente (solicitante).

9.2. PROCEDIMIENTO
9.2.1. Solicitud
9.2.1.1. A través de una oficina de registro

El mismo que se ha descrito para la revocacion de certificados, pero s6lo en lo que hace referencia
a la solicitud a través de una oficina de registro.
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9.2.2. Levantamiento de la suspensién

Una vez recibida y procesada la peticion de cancelacion de la suspensiéon, la FNMT-RCM
procedera a retirar este certificado de la LCR, no efectudndose accién técnica alguna sobre el
certificado en cuestion.

9.2.3. Notificacion de la cancelacién de la suspension de los certificados

Una vez cancelada la suspension el certificado, la FNMT - RCM comunicard, para su
conocimiento.

Esta comunicacién se hara:

v' A la entidad representada. A través de la direccion de correo electrénico aportada por el
representante en la oficina de registro, en el momento de la acreditaciéon de su identidad
para la solicitud de expedicion del certificado que se va a revocar.

v' Al representante. A través de la direccion de correo electronico aportada por el solicitante
en el momento de la solicitud de expedicion del certificado a revocar.

v' Al solicitante de la cancelacion de la suspension. A través de la direccion de correo
electrénico aportada por el solicitante en el momento de la solicitud de cancelaciéon de la
suspension del certificado.

10. RENOVACION

No se contempla la renovacién de este tipo de certificados, por lo que cuando el certificado
caduque, si deseara obtener otro, debera solicitar uno nuevo.
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ANEXO 1. DIRECCIONES DE INTERNET PARA LA SOLICITUD Y DESCARGA DE LOS CERTIFICADOS
CERTIFICADOS DE PERSONA ]URiDICA
Solicitud

https:/ /www.sede.fnmt.gob.es/certificados/ certificado-de-representante / persona-
juridica/solicitar-certificado

Descarga

https:/ /www.sede.fnmt.gob.es/certificados/ certificado-de-representante / persona-
juridica/descargar-certificado

CERTIFICADOS DE ENTIDADES SIN PERSONALIDAD ]URiDICA
Solicitud

https:/ /www.sede.fnmt.gob.es/certificados/ certificado-de-representante / entidad-sin-
personalidad-juridica/solicitar-certificado

Descarga

https:/ /www.sede.fnmt.gob.es/certificados/ certificado-de-representante / entidad-sin-
personalidad-juridica/descargar-certificado
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ANEXO II. DOCUMENTACION A APORTAR

CERTIFICADOS DE PERSONA JURIDICA

Documentacion relativa a la entidad

Las sociedades mercantiles y demds personas juridicas cuya inscripcion sea obligatoria en
el Registro Mercantil, certificado reciente del Registro Mercantil, expedido con fecha no
superior a quince dias anteriores a la fecha de solicitud del certificado de persona juridica
(plazo que comenzara a contar desde el dia siguiente al de la fecha de expedicién, sin
computar sabados, domingos y festivos), relativo a los datos de constitucion y personalidad
juridica de las mismas, serd vélida, a estos efectos, una nota simple con todas sus hojas
selladas por el Registro.

Las Asociaciones, Fundaciones, Entidades religiosas, Cooperativas y demds entidades no
inscribibles en el Registro Mercantil, certificado reciente del registro ptblico, expedido con
fecha no superior a quince dias anteriores a la fecha de solicitud del certificado de persona
juridica (plazo que comenzara a contar desde el dia siguiente al de la fecha de expedicién,
sin computar sdbados, domingos y festivos), donde consten inscritas, relativo a su
constitucion.

Las Sociedades Civiles y demas personas juridicas, documento ptublico que acredite su
constitucion de manera fehaciente. En documentos autorizados con mds de seis meses de
antelacién a la solicitud, que no hayan accedido a Registros ptublicos, se podrd pedir su
confirmacioén de vigencia o el otorgamiento de documento ptblico reciente, cuando a juicio
de la oficina de registro el documento presentado ofrezca dudas sobre su validez.

Documentacion relativa al Representante

Si el Solicitante es administrador? o representante legal del sujeto a inscripcién registral,
certificado del correspondiente Registro relativo a su nombramiento y vigencia de su cargo,
siendo valida a estos efectos una nota simple con todas sus hojas selladas por el Registro.
Dicho certificado debera haber sido expedido durante los quince dias anteriores a la fecha
de solicitud del certificado de persona juridica, plazo que comenzard a contar desde el dia
siguiente al de la fecha de expedicién, sin computar sdbados, domingos y festivos.

2 En caso de ser administrador tinico o solidario de una entidad inscrita en el Registro Mercantil, podra
solicitar un certificado especifico para este ambito, sin necesidad de aportar documentacion de la existencia
de la sociedad, ni de su nombramiento, ya que la FNMT accedera telematicamente a tales datos a través del
Colegio Oficial de Registradores de la Propiedad y Mercantiles de Espafia.
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En el supuesto de representacion voluntaria, ademas de uno de los documentos
recogidos en el apartado anterior (Documentacién relativa a la entidad), sera necesario
presentar un poder notarial que contenga una clausula especial (Ver Anexo IlII, de este
documento. Ejemplo de clausula especial) para la obtencion del certificado.

CERTIFICADO DE ENTIDAD SIN PERSONALIDAD JURIDICA

Documentacion relativa a la entidad

AENOR

ER

Empresa
Registrada

ER-D039/1996.

Las entidades que deban inscribirse en un registro puablico o especial presentaran, junto con

la solicitud: certificado o nota simple acreditativa de su inscripcién en el registro expedido

en la fecha de solicitud o en los quince dias anteriores. En particular se aportaran los
siguientes documentos:

- Fondos de inversion, fondos de capital-riesgo, fondos de regulacion del mercado de
titulos hipotecarios, fondos de titulizacion hipotecaria, fondos de titulizacién de activos,
fondos de garantia de inversiones y fondos de pensiones: certificado de inscripciéon en
el registro correspondiente del Ministerio que ostenta estas competencias o de la
Comisiéon Nacional del Mercado de Valores en el que conste la identificacion de la
identidad gestora del fondo.

- Comunidades titulares de montes vecinales en mano comun: certificado de inscripciéon
de los estatutos en el registro del Ministerio que ostenta estas competencias o, en su
caso, del registro correspondiente de la Comunidad Auténoma.

Uniones temporales de empresas acogidas a su régimen fiscal especial: certificado de
inscripcion en el registro correspondiente del Ministerio que ostenta estas competencias.
No serd necesaria la aportacion de esta documentaciéon cuando la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria intervenga como autoridad de identificacion y registro en la
emision del certificado.
Las entidades que no deban estar inscritas en algtn registro publico o especial presentaran,
junto con la solicitud, las escrituras publicas, contratos, estatutos, pactos o cualesquiera
otros documentos que puedan acreditar su constitucién, vigencia e identificaciéon de los
miembros que las integran. En documentos autorizados con mads de seis meses de
antelacion a la solicitud, se podra solicitar la confirmacion de vigencia o la presentacion de
documento publico otorgado en fecha reciente, cuando a juicio de la oficina de registro el
documento presentado ofrezca dudas sobre su validez.
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Documentacion relativa al Representante

La representacion de la entidad se acreditara mediante los certificados o notas simples de

los registros ptiblicos o especiales en los que la entidad deba estar inscrita, si en ellos consta

la identificacién del representante, mediante los documentos notariales que acrediten las
facultades de representacion del solicitante del certificado, o mediante poder especial (Ver

Anexo 1II de este documento. Ejemplo de clausula especial) otorgado al efecto. Los certificados

o notas simples deberdn haber sido expedidos en la fecha de solicitud o en los quince dias

anteriores.

La representacion de la entidad también se podra justificar con los documentos privados de

designacion de representante que proceda en cada caso. En particular, podra acreditarse la

representaciéon mediante los siguientes documentos:

- Documento de designacién del representante de la herencia yaciente, suscrito por todos
los herederos, con expresion del nombre, apellidos y DNI o niimero de pasaporte del
representante, cuando no haya sido designado administrador judicial o albacea con
plenas facultades de administracion.

- Copia del Acta de la reunién de la Junta de Propietarios en la que se nombré al
Presidente de la Comunidad, tratindose de comunidades en régimen de propiedad
horizontal.

- Documento suscrito por un ntimero de miembros que resulte suficiente conforme a lo
previsto en el articulo 398 del Cédigo Civil para representar la mayoria de los intereses
de la entidad, tratdndose de comunidades de bienes y sociedades civiles sin
personalidad juridica, en el que se designa a la persona que la representa para solicitar
el certificado.

Cuando ostente la representacion de la entidad sin personalidad juridica una persona

juridica, el solicitante deberd acreditar sus facultades de administrador o representante

legal de la misma, o disponer de un poder especial (Ver Anexo III. Ejemplo de poder especial
tipo, de este documento) para la solicitud del certificado de entidad sin personalidad
juridica gestionada por su representada.

Toda la documentacion debera ser original, copia autorizada o documento compulsado.
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ANEXO III. EJEMPLO DE PODER ESPECIAL TIPO

Tiene a mi juicio, segun interviene, la capacidad legal necesaria para formalizar esta escritura de
APODERAMIENTO, Y DICE Y OTORGA:

Que en nombre de “XXX, SL”, confiere poder a favor de D. XXXX, DNI / NIF XXXX, mayor de
edad, domiciliado en XXXX, C/ XXXXXX, con las siguientes facultades.

FACULTADES
Las que correspondan..., mas la siguiente CLAUSULA ESPECIAL.

Conferir poder tan amplio, como en derecho convenga, para solicitar, descargar, instalar,
renovar, suspender, revocar y utilizar cualesquiera certificados de firma electronica
emitidos por la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda o por otros
prestadores de servicios de certificacion, tanto los certificados expresados en las leyes,
como cualesquiera otros de los emitidos por la citada Fabrica Nacional y otros
prestadores de servicios de certificacion electronica, incluidos, pero no limitados, a
certificados de persona fisica, de representante de persona juridica, de representante de
entidad sin personalidad juridica, de dispositivo movil, de servidor, de componentes, de
firma de codigo, de personal al servicio de las administraciones publicas, de sede
electronica, de sello electréonico para la actuacion administrativa automatizada y
cualesquiera otros certificados electréonicos que pudieran surgir con posterioridad de
conformidad con el estado de la técnica.

La solicitud del certificado de firma electronica podra realizarse ante las oficinas de
registro de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria o ante otras oficinas de
registro delegadas de o6rganos, organismos o entidades que ejerzan funciones publicas,
asi como ante las oficinas o registros que designen los prestadores de servicios de
certificacion.

Las actividades comprendidas anteriormente a realizar por cuenta del poderdante
comprendera la utilizacién del certificado de firma electréonica ante: la Administraciéon
General del Estado, Comunidades Autonomas, Entidades Locales y sus Organismos
Publicos, Sociedades, Mancomunidades, Consorcios o cualesquiera otros entes con o sin
personalidad juridica vinculados o dependientes de las anteriores, incluyendo la
administracion institucional, territorial o periférica y organos reguladores; también
realizar tramites ante Oficinas y Funcionarios Publicos de cualquier administracion,
Registros Publicos, Agencias Tributarias, Tribunales Economicos-Administrativos, de
Competencia o de Cuentas, Notarias, Colegios Profesionales, Sindicatos, Autoridades
Eclesiasticas, Organismos de la UE e internacionales, Organos Jurisdiccionales,
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Fiscalias, Juntas y Jurados, Juntas Arbitrales, Camaras de Comercio, Organos
Constitucionales y cualesquiera otros o6rganos, agencias, entes u organismos de
cualquier administracion y demas entidades creadas y por crear, en cualquiera de sus
ramas, dependencias o servicios de cualesquiera administraciones nacionales, de la UE o
internacionales; asimismo podra actuar ante personas fisicas, juridicas, entidades,
sociedades y comunidades con y sin personalidad juridica, organismos, agrupaciones,
asociaciones, fundaciones, ong's y demas entes de derecho privado previstos en el
ordenamiento juridico espanol, de la UE e internacionales, para la realizacién, via
electronica mediante la utilizacion del certificado de firma electronica del poderdante y
por su cuenta, de las facultades incluidas en la presente escritura de apoderamiento.

OTORGAMIENTO Y AUTORIZACION

De haber identificado al compareciente por medio de DNI, de que su consentimiento, por lo que
he apreciado en el momento del otorgamiento, ha sido plena y libremente prestado, de que este
otorgamiento se adectia a la legalidad y.....
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ANEXO IV. DOCUMENTACION PARA ACREDITAR LA IDENTIDAD DE UNA PERSONA FISICA
CIUDADANOS ESPANOLES

v Documento Nacional de Identidad (DNI), pasaporte u otros medios admitidos en derecho a
efectos de identificaciéon® (en los que conste su niimero de DNI/NIF).

CIUDADANOS DE LA UNION EUROPEA

v Documento Nacional de Identificacion de Extranjeros (donde consta el NIE), o

v" Certificado de Ciudadano de la Unién (donde consta el NIE) y pasaporte o documento de
identidad del pais de origen, o

v Documento oficial de concesién del NIF y pasaporte o documento de identidad del pais de
origen.

CIUDADANOS EXTRANJEROS

v Documento Nacional de Identificacion de Extranjeros (donde consta el NIE), o
v Documento oficial de concesién del NIF y pasaporte.

El encargado de la acreditacion en la oficina de registro, verificara, que los documentos aportados,
cumplen todos los requisitos para confirmar la identidad del solicitante.

30 Por ejemplo, el carné de conducir.
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